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|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8. Veszprém megye birésagai, birai, a birésagolszolgalatot

teljesiy, munka-, vagy tartds megbizasi jogviszonyban allo
személyek a Magyar Koztarsasag Alkotmanyaban, ads&gok
szervezetdil és igazgatasarol, a birak jogallaséardl és javadzhsarol, az
igazsagugyi alkalmazottak szolgalati viszonyardl 616z és mas
jogszabalyokban, illetve az Orszagos Igazsagszalgdl Tanacs
szabalyzataiban, ajanlasaiban és hatarozataiban fogadgazott
igazsagszolgaltatasi célok  megvalésulasa  érdekébkitelesek
tevékenykedni.

2.8. Veszprém megye birdsagainak munkaszervezépegysege
abiro, illetve azitélkezé tanacs

Minden mas szervezet feladata az itélkezési teysSkgnsegitése, és e

tevékenység feltételeinek biztositasa.

3.8. A birdi hatalom gyakorlasa a bird torvénybereghatarozott
kulonleges jogallasabdl adéddan, az eljarasi-ugivit

szabalyokban meghatarozott médon, a biréi szolgat#ony keretében, a

torvény altal rogzitett vezétellensrzés mellett torténik.

A biréi munka hivatasszéen végzett szolgalat.

4.8. Veszprém megye birésagai itélkezési és igagg#vekenysegik
soran kulonos figyelmet forditanak az eggenbanasmodrol és
eselyegyeriség ebmozditasarol sz6l6 torvenyi rendelkezéseknek.



II. FEJEZET

A SZABALYZAT SZEMELYI, INTEZMENYI /TERULETI/
ES IDOBELI HATALYA

4. 8. Veszprém megye birésagai Szervezeti éktdlési Szabalyzatanak

szemelyi hatalya kiterjed az 1. §-ban irt valanyerszemeélyre.
Kiterjed tovabba - a Szabdlyzat értelemézerlkalmazasaval — az
itelkezési alaptevékenyseg feltételeit biztositdzvetlentil a birdsag
munkaszervezetébe nem tagolédé egyéb intézményegazdasagi
tarsasagokra, amelyekkel a birésag polgari kagpcsolatban van, vagy
amelyek tekintetében a megyei bir6sag elntke szesaérint rendelkezik
igazgatasi, vagy fellugyeleti joggal /Udultetés, |éples személyvédelem,
stb./.

5. 8. Intézmeényi /terlleti/ hatalya kiterjed a #@ny szerint a Veszprém

Megyei Birosag elndkének iranyitasa ala tartozémannyi helyi és
a Veszprémi Munkalgyi Birdsagra, egyéb birésagirvezetre és
intézményre.

6. 8. A Szabdlyzat az Orszagos lgazsagszolgaltatasics jovahagyasat
kove® kihirdetésekor, hatarozatlansige szoldéan Iép hatalyba.
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. FEJEZET

JOGI SZEMELYISEG ES KEPVISELET

8. 8. A Veszprém Megyei Birdsag az allamhéaztartészo6lo, 1992. évi

XXXVIII. térvény 87. §8-aban meghatarozott, kinastédrbe tartozo,
orszagos hataskiironalléan gazdalkodd, kézponti kdltségvetési szerv
A Veszprém Megyei Birésag jogi személy.

9. 8. Veszprém megye birésagainak képviseleti jbdgafelruhazott,

egyszemélyi feléls vezebje, a munkaszervezés, pénz-, létszam-,
anyag- és ingatlangazdalkodasanak iranyitoja a enegiyosag elntke.
Felebssége nem korlatozhato.

10. 8. Kotelezettség vallalasara és kovetelégadara a megyei birdésag

elndke, tavollétében elndkhelyettese, és a Szetivés Mikddési
Szabalyzatban irt korlatok kozott a Birdsagi Gaadaslivatal vezdije
jogosult.

11. 8. A Veszprémi Munkalgyi Birosdg és a veszprémegyei helyi
birésagok a Veszprém Megyei Bir0sag szervezetépi.

Onalléan gazdalkodnak a rendelkezésiikre bocséattittiékjvetési kerettel,

s e korben kotelezettség vallalasara és kovetsldagara is jogosultak. E

jogosultsag a birésag elnokét illeti.

12.8. A Veszprém Megyei Birosagon kotelezettsdghéd, illetve
kovetelés dlirasa csak a Birésagi Gazdasagi Hivatal \igeeek,
vagy megbizottjanak ellenjegyzése mellett, irAsbet@nhet.
Fejezeti kezelds felljitdsi és beruhazasi kotelezettségvallaldagyv
kovetelés dlirdsa az Orszagos Igazsagszolgaltatasi Tanacs aldivat
Vezetjének, vagy megbizottjanak ellenjegyzése mellettdisénhet. A
helyi és munkalgyi bir6sdgon utalvanyozasi jogKorez elndk
rendelkezik.



13. 8. A megyei birésag elntkét, a Szervezeti ékddési Szabalyzatban
irt korlatok kozott helyettesiti a megyei birésdigokhelyettese, illetve az
elndk altal esetileg megbizott mas személy.

A helyi birdsadg elntkét az elndkhelyettes vagy hwle altal esetileg

megbizott mas személy helyettesiti.

14. 8. A birdsag jogi képviseletét peres és nenspezgarasokban,
gazdalkodasi, Kkartéritési és egyéb ugyekben azzaQos

lgazsagszolgaltatasi Tanacs Hivatalanak Modszedanlogi Képviseleti
Féosztalya is ellathatja.

IV. FEJEZET

AZ ITELKEZESI TEVEKENYSEG SZERVEZETE

Az itélstanacs. A biro.

15. 8. A megyei, helyi és munkalgyi birésagon -6 elokon -

itélétanacs illetve biré dont az allampolgarok, jogi személyek,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkeszervezetek vitas Ggysélr és a
megsértett jogrol. Végzi a torvény altal hataskérékalt adatrogzitési és
mas regisztracios munkat, nyilvantartasokat veeditjvasokat bocsat ki,
ellatja a nyomozasi biroi feladatokat, és teljesitorvény altal raruhazott
egyéb kotelezettségeket.

16.8. A megyei birésagon, masodfokon eljar6 munkagzeti

alapegység dellebbviteli tanacs amely harom szakbirébol all.
A fellebbezési tanacsot a tanacselndk vezeti. #lijghz ebadd birok
Ugyeit, késziti a tanacselndki feljegyzéseketrésyitjia a tanacs munkajat.
Elvégzi a jogszabaly szerint, illetve a megyei &g elndkének utasitasa,
valamint a kollégiumvezéhek, vagy annak helyettesének felkérése
alapjan ra harul6 feladatokat.

17. 8. A Veszprém Megyei Birésagon két polgari diefiviteli, harom
bintet fellebbviteli, egy munkadgyi fellebbviteli tanacgikodik.



18. 8. A tanacsok feldllitasarél és oOsszeallitdsaaz érintett birok
meghallgatasa és a kollégium vépetvéleményének beszerzése

utan, a megyei birésag elndke dont.

A tanacs dsszetételének eseti megvaltoztatasaatalyds ligyelosztasi és

helyettesitési rend alapjan — a kollégiumvézgigedélye alapjan torténik.

Amennyiben a tanacsok felallitAsa és Osszeadllibhsa beosztast érint,

agy be kell szerezni a Megyei Birdi Tanacs vélendéis,

19. 8. A masodfoku tanacs elndke és az Uuggds birdja altalaban nem
lehet azonos személy.

20. 8. Veszprém megye valamennyi birésdgan az uggklsztasa

a bir6sagok szervezetérés igazgatasarél sz6lo 1997. évi LXVI.
torvény 11. 8-a szerint, &k megallapitott rend szerint torténik.
Az elosztasi rendet ennek a szabalyzatnak a metikdrtalmazza.

21. 8. Szabalyzat nem teheti lehet, hogy a hataskorrel és
illetékességgel rendelk&z az lgyelosztasi rend szerint dontésre

jogosult birétol, vagy tanacstél, vagy annak tamjaz tgyet 6nkényesen

elvonjadk, tovabba hogy a tanacs Osszedllitasatgadagi vezét az

SZMSZ-ben foglalt eljaras figyelmen kivul hagyadavefolyasolja, vagy

a térvény altal rendelt biré tgyét magahoz vonja.

Az ugyelosztasi rendben torekedni kell olyan bitglyszak /referada/

kialakitasara, amelyben legalabb két birgkadik.

22. 8. A birosagi titkar a hatas-és feladatkoréneatkozo6 torvényi és mas
eléirasok, illetve a megyei birésag elndkének utaaitzerint végzi
érdemi munkajat.

A csoport és az osztaly

23. 8. A hasonlé munkatertleten dolgozo, azono$egimimhoz tartozo

hivatasos birok, illetve az itélkezési tevékengségegid mas
terlleten munkat végzszemélyek szervezeti egységekésuport, illetve
osztalyhozhaté létre.



23/A. 8. A Veszprém Megyei Birésagon cégcsopofgrmatikai osztaly,
blntetés-végrehajtasi csoport és végrehajtoi csomdodik.

24. 8. Munkaszervezeti egységként, csoport szesetze megyei birésag
elndke rendeli el. Hatarozatlan 6r@ sz6l6 csoportvezét megbizas
adaséara csak az Orszagos lgazsagszolgaltatasisTaat@tyos szabalyzata
szerint kerilhet sor.

25.8. A Veszprém Megyei BirosagorCégcsoport mikodik, a
cégeljarasban tevékenykedalamennyi biré és nem biré beosztasu
szemeély részvételével.
A cégeljarasban tevékenykeldirdk jogvitas Ugyekben is kotelesek eljarni,
tovabba intézik a tarsadalmi szervezetek /egye=Kjletlapitvanyok/
bejegyzésével és nyilvantartasaval kapcsolatos kiegyye
A cégcsoportot vezétbird iranyitja és igazgatja, valamint elben a
cégeljarasban tevékenyk#dmunkajat, véleményt nyilvanit a cégcsoportot
illeté kérdésekben. Részt vesz a VérdErtekezleteken. Biztositja a
cégbirésagi munka folyamatossagat, és szervezi #z dolgozok
szabadsagat.

25/A. 8.Informatikai osztaly: az osztaly tagjainak feladata - a kdzponti
elképzelésekhez igazitottan - Veszprém megye lgabsa
informatikai koncepcidjanak kidolgozasa, s az ehhartozd
technikai felszerelés beszerzésére tett javaskdkaszitése.

Az osztaly javaslatokat tesz a fejlesztés modjajomdoskodik a birdsagi
dolgozdék informatikai oktatasarol, figyelemmel kiséaz Orszagos
lgazsagszolgaltatdsi Tanacs Hivatala InformatikaiGosztalyanak

elképzeléseit, s azokat a megye birésagaira agaptal

Iranyitia a havi dgyforgalmi statisztika informadik Gton valo

szolgaltatasat, felugyeli a GIIR rendszert.

Elharitia a szamitégépes munka soran felndehi@rdver, illetve szoftver
problémakat.

26. 8. A Veszprém Megyei BiroésagdBlntetés-végrehajtasi Csoport
mikodik.

A csoport vezdie: a bintetés-végrehajtasi bird, tagjai: a csdyaort

beosztottisztvisebk és mas adminisztrativ dolgozék.
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A bintetés-végrehajtasi bir6 eljar a szabadsagd®satégrehajtasi
fokozatanak megvaltoztatasa esetén. Dont a fad®tedzabadsagra
bocsatasrél. Fegyelmi Ugyeket intéz és ellatja gsjabalyok altal
hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

27. 8. A buntetés-végrehajtasi bir6 munkajat reswmidbben végzi, s
emellett targyalasi kotelezettsége is van.

28.8. A megyei birésagon veégrehajtdéi  csoport mikodik.
A végrehajtéi csoport altalanos felligyeletét agBotGazdasagi-
Kdzigazgatasi Kollégium vezehelyettese latja el.

A csoportba tartozik a végrehajtasi ugyirdiefeladatokkal megbizott
birésagi titkar, két megyei bir6sagi végrehajtoyémrehajtasi lajstrom
kezebje és mas adminisztrativ dolgozé.

A végrehajtasi ugyintéz és a megyei birésagi végrehajtok a birdsagi
végrehajtasrol szolé 1994: LI térvény és mas sgabalyok altal
feladatkorikbe utalt igyekben jarnak el.

Gondoskodnak a birésagi hatarozatok végrehajtasaiéfoglalt értékek,
illetve felvett pénzeszkdzok tekintetében a birds@yviteli szabalyok és

a pénzigyi dlirdsok szerint kotelesek feladataik ellatasara.

A végrehajtasi Ugyintéz tesz javaslatot a végrehajtok prémiumanak
elosztasara.

A kollégium

29. 8. Veszprém megye birésagainak legmagasabtii szakmai testilete
akollégium.

A kollégiumot a kollégiumvezétiranyitja, és rikodteti a jogszabalyok

keretei k6zott, a megyei birésag munkatervéhezidpee.

A kollégium mikddési szabalyzatot nem készit.

Mukodése a sajat munkaterve és kollégiumi Ggyrendrdzerténik. A

kollégiumon belll szakagak létesitblet Egyes szakagak iranyitasa

kollégiumvezeb helyettes altal is torténhet.

30. 8. A Veszprém Megyei Birosagon két kollégium
- Polgéri-Gazdasagi-Kozigazgatasi Kollégium, valami
- Buntet Kollégium niikodik.



31. 8. Egy bird csak egy kollégium tagja lehet.

32. 8. A kollégium Ugyrendjét, és éves munkateazebz6 év december
31. napjaig koteles elfogadni, és a megyei bir@sagkének bemutatni.

A kollégium ugyrendje a megyei birosadg elndkéneldiiagyasaval lep
hatalyba.

33.8. A kollégiumvezék az oktatasért felés megyei birdsagi
elndkhelyettes igazgatasi felligyelete mellett wzAk az éves
munkaterv szerint tartand6 szakmai napokat.
Evenként legalabb két kollégiumi ulést tartanak.
A kollégiumok évenként egy nagyrendezvény szendeegogosultak,
amelynek anyagi feltételeit a megyei bir6sag elnkételes biztositani.
Szakmai nap szervezésére a megyei birésag elngbgasult, illetve a
jogi kulturahoz kapcsol6dd, de mas szervezet (jpbi legyesulet, jogasz
egylet, stb.) rendezvényeit szakmai nappa  nyil\at.
A napi rendes munkaéthen rendezett fenti szakmai programokon a
meghivas szerinti valamennyi munkatars részvétitieldd. Ezek a napok
agynevezett zart napok.

Eurdpai joqi szaktanacsadok

33/A. 8. A Veszprem Megyei Birdésagon két europa@i jszaktanacsado
mikodik, bunted és civilisztikai tgyszakban, akik a tevékenységike
bir6i munka ellatdsa mellett végzik.

Kinevezésiuk palyazat alapjan torténik 5 éstagtamra.
Konkrét tevékenységiket az Orszagos lgazsagszatgsiltTanacs 2009.

évi 1. szamu szabalyzataban foglaltaknak medgetefejtik ki, dijazasukat
e szabalyzatban irtak szerint kapjak.
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V. FEJEZET

AZ ITELKEZESI ALAPTEVEKENYSEGET SEGIT O
MUNKASZERVEZET

Kezebirodak

34. 8. Veszprém megye valamennyi birosagan, valaymneiigyszakban
az adatrogzités, adatnyilvantartds, adatvisszeéereaz Uugyek

vitelének eljarasjogi és ugyviteli szempontbdl s mozzanatainak

rogzitése informatikai eszk6zokkel, keddsbdakban torténik.

Torvény, vagy mas jogszabdaly Altal 6iel jegyzékek vezetése

szamitdgépen, illetve - az ugyviteli rendelkezésdipjan - irasban

torténik.

35. 8. A Veszprém Megyei Bir6sagon
- polgari,
- bunted,
- gazdasaaqi,
- Céq,
- végrehajtoi,
- tarsadalmi szervezeteket /alapitvany, egyessilet, nyilvantarto,
- blntetés-végrehajtasi és
- binjeleket kezd iroda mikodik.

36. 8. A Veszprémi Varosi Birosagon
- polgari,
- blnteb és
- végrehajtasi kezéiroda mikodik.

37. 8. Veszprém megye valamennyi tovabbi birésagé&m munkaigyi

birbsag kivételével - polgari és buritetkezebiroda van.
A Veszprémi Munkalgyi Birdésag onall6 kediebdaval rendelkezik.
A biinjelkezeb iroda - szervezetileg - a Birésagi Gazdasagi Hiyea
cégugyeket kezélroda a Cégcsoport, a végrehajtoi kémelda a
Végrehajtéi Csoport, a bulntetés-végrehajtasi Ugyekzebirodaja a
Blntetés-végrehajtasi Csoport munkaszervezeti ggksét nikodik.



- 138 -

A tarsadalmi szervezetek (alapitvany, egyesulatydmytartasa az orszagos
informatikai hal6zat atjan torténik.

38. 8. Valamennyi kezé&koda elvégzi a szakdg szerint hozzatartozé

peren kivali ~ tgyekkel  kapcsolatos  adatrbgzitést  és
adatnyilvantartast. Vezeti az orszagosan 0sszelipszamitdgépek
kozhiteles nyilvantartasat, gondoskodik a hirdetynérezbesitési, és
vezeti a gondnoksag ala helyezett személyek nytiiasi adatait.

39. 8. Valamennyi kezé&koda biztositja a szakadg szerint hozza Kerdl
iratok rendszerezett elhelyezéséizését, és visszakeresésének

lehetségét /lrattar/.

Az irattarak a bir6sagi dolgozok szamara, hivatdiggintézésik soran, a

napi rendes munkaidalatt, az tgyfelek szamara az tgyfélfogadadbeéh

allnak rendelkezésre.

EInoki utasitasra dit a szabalytdl el lehet térni.

Statisztikai adatszolgaltatas

40. 8. A Veszprém Megyei Birdsagon statisztikai tsdalgaltatas
mikodik.

A szolgalat feladata a kdzponti szervek, illetvenegyei birésag elndke

altal elrendelt adatrogzités, adatnyilvantartasatasgszakeresés és

elemzés.

VI. FEJEZET
AZ ITELKEZESI ALAPTEVEKENYSEG FELTETELEIT
BIZTOSITO MUNKASZERVEZET
Elnoki Iroda
41. 8. Veszprém megye valamennyi birésagan, kéavdtlaz elndknek

alarendelt, ezen kivil a Veszprém Megyei Birdsadgan
elndkhelyettesnek alarendelt irodékudik.
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42. 8. Az elnbki, elnOkhelyettesi irodak intézik a@m. elnoki ugyek
iratainak  kezelését. Gondoskodnak a jogszabalyokbat
nyilvantartasok vezetés#r Kezelik a dolgozok személyi anyagat és a
titkos iratokat. Gondoskodnak az UIn6kdk behivas&dRészt vesznek a
kulonb6a birdsagi rendezvények szervezésében. VezetikGk B mas
biré6sagi dolgozok szabadsagolasaval kapcsolatodvanyartadsokat.
Elbiraljak a gépjarn igénybevételi kérelmeket. Vita, vagy az igény
jogossaga esetén felmejildétely esetében az elndk utasitasa szerint jarnak
el. Kiallitjak a jogtanacsosi igazolvanyokat. Inka megyei €s helyi
bir6sag eszkdz- és anyag-nyilvantartasat, valaminendégszoba iranti
igényeket elbiraljdk. Biztositjak a konyvtar, ésyfirat-olvasd nikddesi
feltételeit. Ellatjak a kulfoldi kapcsolattartadyftan felmerib levelezési és
forditasi munka szervezését, adott esetben a tedaélayos elosztasat. Az
elndkhelyettesi iroda kezeli valamennyi vagyonrtiibaat-tételre koteles
személy vagyonnyilatkozatét.
Elvégeznek minden olyan feladatot, amellyel a Rigbselnbke és
elndkhelyettese az irodakat megbizza.

Ha az EInok 3 egymast koviemunkanapot meghaladdan tavol van, vagy

kilon elndki utasitasra az iratokat automatikusaelatkhelyettesnek kell
bemutatni elintézesre.

Bir6sagi Gazdasaqi Hivatal

43. 8. A Veszprém Megyei Birosdg Gazdasagi Hivalaa el a megye
teriiletén 16¢ birésagok és az Aléési lgazsagugyi Udadl

gazdalkodasi-pénzigyi feladatait.

Ezen belil - a megyei birésag elndkének, illetvadkhelyettesének

irdAnyitdsa mellett - elvégzi a pénzlgyi, kbltségsetanyag- és létszam-,

valamint épuletgazdalkodasi feladatokat.

Elokésziti a birosdg gazdasagi terveit, és bemutatjpegyei birdsag

elndkének jévahagyasra.

A tervekben megfogalmazott célkiteseket képviseli az Orszagos
lgazsagszolgaltatasi Tanacs, annak elndke, illdivatala ebtt.
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Elkésziti a koltségvetési és mérleg beszamolokadrn@zi a feldjitasokat,
beruhazasokat, tovabba biztositja az irodai murdgeé&séhez szikséges
targyi feltételeket.

Iranyitjia a gondnoksagot, a porta és telefonszalgtl az energetikai
ellatast, takaritast.

Feladatai k6zé tartozik az igazsagugyi bevételéliréda, beszedése, a
biinjel és letétkezelés.

Végzi a bérszamfejtést. Feladata a takarékossé&gpkiedések megtétele,
az ingatlanok és egyéb eszkdzok karbantartasa, Asé&rsi lgazsagugyi
Uduls feletti feltigyelet ellatasa.

A Bir6sagi Gazdasagi Hivatal ve#pt iranyitia a gondnoksagot és a
"rendészeti,iizrendészeti és biztonsagi " feladatokat ellato shgrket.

A Bir6sagi Gazdasagi Hivatal szervezeti felépitéaghak Ugyrendje
tartalmazza.

Belsh ellemr

44. 8. A bel§ ellersr a megyei birésag elntkének alarendelve veégzi
munkajat. Elledrzi a pénzlgyi, szamviteli és ugyviteli fegyelmet.
Feladatait dlzetesen jovahagyott munkaterv szerint latja eladaegyei
birésag elndke - az 6sszeférhetetlenségi szabdigp&lembevételével -
mas birdésagi feladat ellatasaval is megbizhafja.belss ellersr a
tevékenységét a bélsllersrzéspl szolo 2007. ELIV. C. 1/3 sz. béls
ellendrzési kézikbonyv alapjan vegzi.
Tevékenységét évenként beszamol a VedeErtekezleten.

Konyvtari szolgalat

45. 8. Veszprém megye birésagainak kozponti eésti lé@nyvtarai a
Koényvtar Szabalyzat szerint végzik munkajukat.
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Sajtoszoviv

46. 8. A Veszprém Megyei Birésagon és Veszprém gmgy a
Sajtészabalyzatban irt mas birGsagain sajtosépviv megyei
bir6sagon sajtotitkar tikodik.

47. 8. A sajtdszovisk és a sajtotitkar a rajuk vonatkozé szabalyzat
szerint végzik munkajukat.

Gondnoksaqi és biztonsagi szolgalat

48. 8. Veszprém megye birdsagain gondnoksadgsodik. A Veszprém
Megyei Birdsagon a gondnoksagot csoportveranyitja.

Més birésagon gondnoki feladatokat is ellato egysdport, vagy személy

mikodik.

Feladata az épuletek karbantartasa, takaritasajitean és zarvatartas

biztositdsa. Szallitasi, rakodasi, €és minden egjghn munka ellatasa,

amely a munkakori leirasban szerepel, vagy amedyrdletékes vezét
utasitast ad.

49. 8. Veszprém megye valamennyi birosagan biztpngterendri/
tovabba egyes birdsagokon portaszolgaigdiddik.

A szolgalat ellatjia a személy- és vagyonbiztonsbgkapcsolatos

feladatokat.

Gondoskodik a beléptetés rendjér és biztositia a targyalasok

zavartalansagat.

A szolgalat tagjai fizikai munkéat is végeznek /rdée, szallitas, stb./.

50.8. A Dbiztonsagi szolgélat tavédelmi, munkavédelmi és

kornyezetvédelmi feladatokat is lat el a szaknmiéir&sok szerint.
Elkésziti a személy és vagyon- /ezen belil az épldetonsaggal
kapcsolatos terveket, dontés$ladszitt munkat végez, szervezi az
énvenkénti oktatdsokat, s az ugynevezett rendkds@iményekit jelentést
készit a megyei birésag elnbkének.
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51. 8. A gondnoksagi csoport és a biztonsagi stalgé&anyitasa
a Birésagi Gazdasagi Hivatal vedéte, illetve a helyi birdsag

elnokére tartozik.

A megyei bir6sdg gondnoksagi csoportvégatek felligyeleti joga van a

gondnoki feladatokat ellaté dolgozok felett.

A munkaltatéi jogokat azonban a helyi birosdg eidgyakorolja.

Honvédelmi-polgari védelmi, munkavédelmi, tiizvédeklmergetikai és
kornyezetvédelmi megbizott

52. 8.A fent megjeldlt megbizottak védelmi és egyéb falakat a
beosztasuk szerinti birosagi elndk utasitasai, miatha szakfeladatokra
meghatarozott jogszabalyok, b#lsszabalyzatok és szakhatosagi
rendelkezések szerint végzik.

VII.

VESZPREM MEGYE BIROSAGAINAK MUNKARENDJE,
ES A MUNKAID O ALTALANOS SZABALYAI

53. 8. Veszprém megye birosagai itélkezési és ahkapcsolodo
egyéb tevékenységiket a naptari év keretei kozdtyzik.

54.8. A naptari évben veégzett itélkezési munkat #elkezési
szlUnetek szakitjdk meg, amelyektattamat - kezdl és utols6 napjat

- az Orszagos lgazsagszolgaltatasi Tanacs ajardiggan a megyei

birésag elnbke hatarozza meg.

Az ugynevezett rendes szabadsagok kivételének dgéeokell az

itélkezési sziinetekhez. Amennyiben ez nem valdéitireeg, a birét és

birésagi dolgozét munkavégzési kotelezettség terhel

A megyei birésag elndkhelyettese évenként szabatisagervet készit.

Az itélkezési szinet nem érintheti a blfiteés polgéari eljarasjogi

szabalyokban éIrt hataridk betartasdhoz szikséges, a kozponti, vagy
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egyéb Ugyeletben, illetve készenlétben eltbltotitkasszolgalati eszk6zok
hasznalatanak engedélyezésével és egyeb feladhtiddzefigg birdi és
nem birdi tevékenység kotelezettségeét.

A rendes szabadsag kiadasat a megyei birdsdgon gyemebirdésag
elndkhelyettesét, a cégbirésagon a csoportvezeiirotdl, a birdsagi
gazdasagi hivatalban annak végé&tl, a helyi birdsagon pedig annak
elnokeédl kell kérni.

A munkat otthondolgozas keretében védig bir6 az adott évi
szabadsagat a kovetkdz évre nem viheti at, és a szabadsag
megvaltasat sem igényelheti.

A birdk csak sajat birésaguk elndkének engedélyéveinehetnek
szabadsagra, s az 5 napnal hosszabb ideig tarto tAéét esetén irasban
kotelesek nyilatkozni arrél, hogy nincs irdsbafoglkatlan itéletik.

55.8. Az itélkezési szinet nem eredményezheti avénmges
munkaidalap, illetve a napi térvényes munk&iccsokkenéseét.

56. 8. A bir6 és az igazsagugyi alkalmazott hetinkaideje 40 Ora,
5 napos munkarendben.

A részmunkaiben dolgozok, valamint a fizikai allomanyd dolgozdk

munkaidd beosztasat a kinevezési okiratban, illetve murdasdesben

kell meghatarozni.

57.8. A napi munkai@l 7,30 Orakor kezstik és 15,30 oOrakor
fejezdik be.

Az ebédid 30 perc, amely 12,00 és 13,00 éra kozott wehkiet

A targyalasok minden nap, egységesen 8,00 Orakailaek.

A megyei birosag elnoke, illetve az illetékes helyiunkaligyi birdosag

elnbke — a megyei birésag elndkének egyetertésévehgedélyezheti,

hogy a napi rendes munkéi@ naptari év junius 1 és augusztus 30 napja

k6z6tt reggel 6 oratol délutan 14 oraig tartson.

58. 8. Valamennyi biré heti rendszerességgel kégyadasi napon
itélkezik.

E munkakdri kotelezettség teljesitése aldl a mebir@isag elndke, illetve

elndkhelyettese, mint oktatasi feisl eseti intézkedéssel ad felmentést.

A megyei birdsag elndkhelyettese évi 10-12 napdwo)légiumvezeaik évi

20-30 napon, a helyi birésagi vedletpedig a birésagok igazgatasarol
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sz016, 1999. évi 9. szamu OIT szabalyzat 27. 8./ ®&kezdésében irtak
szerint kotelesek itélkezési tevékenységet végezni.

59.8. A munkahel@l munkaidbben tortéd eltavozas a birésag
elndkének, illetve elndkhelyettesének engedélytrétnhet.

A birésagra érkezés és eltavozaépumhtjat szamitdbgépes rendszerben,
jelenléti iven, vagy mas alkalmas modon nyilvan tetani.

A rendelkezés nem vonatkozik a birésagon Kkivili kawegzésre
jogositott, illetve kotelezett személyekre.

60. 8. A birosadg elndoke - a birakra is kitefjed - "zart napot"
rendelhet el. Ez esetben a napi rendes muakiaifes idbtartama

alatt kotele# a birdsagi épuletben valo tartozkodas, és a reédgen,

vagy mas szakmai programon valé részvétel.

Minden honap els hétli napja "zart nap”, amikor valamennyi biré és

igazsagugyi alkalmazott jelenléte kotelez

Az értekezleteket, szakmai megbeszéléseket, kalidigés egyéb Uléseket

lehebtleg erre a napra kell csoportositani.

61. 8. A birosagi épuletek a napi rendes murtkadész tartama alatt
nyitva vannak. A rendes munkéid tuli nyitvatartasrol a
munkaltatéi jogokat gyakorld birdsagi vezetendelkezik, a birésagi
épuletekbe tortéh be- és kileépést, illetve az éplletben tartozkodasrol
sz0l6 szabalyzat @lrasai szerint.
Egyéb idszakban a bir6sag épuletében csak az arra kilfpgdsitott
személy tartézkodhat /portai szolgalataitési munkéat ellaté személy,
kulon felhatalmazas alapjan és esetileg épuletgundrbiztonsagi
felelés stb./.

62. 8. A kezdlirodak minden munkanapon 8-11 ¢ra kozott félfogadas
tartanak, és az an. panasznapokon a napi teljekaith alatt
biztositjak az tigyfélszolgalatot.

63. 8. Panasznapot a birésag elndke altal meglzatérdgyfélfogadasi
idében, a Birosagi Ugyviteli Szabalyok 7. § /1/ beléesaszerint
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kell tartani. A panasznap ddontjat sajtd, televizié atjdn vagy mas
alkalmas mabdon nyilvAnossagra kell hozni.

64. 8. A panasznapok tartasara beosztast kell tk@sziA beosztast
indokolt a Megyei Bir6i Tanacs véleményével egyatemajd a birok
tudomaséra hozni.

65. 8. A konkrét Ugyekben d@krjesztett, Un. igazgatasi panaszt
- elnoki intézkedésre - annak elint@gzfogadja.

A panaszlgyek inték

a./ helyi birésagi uUgyben a helyi birésag elndkdietvie a
Veszprémi  Varosi Birésagon annak elntkhelyettese és
csoportvezdie,

b./ az elndki és kez&rodadk munkajaval kapcsolatos panaszigyben a
birésag elndke vagy elndkhelyettese,

c./ a végrehajtéi csoporthoz tartozé személy muavadj kapcsolatos
panasz esetén a megyei birdsdgi végrehajtasi @égyint
illetve a végrehajtasi tigyekeért falslkollégiumvezei-helyettes,

d./ a bilntetés-végrehajtasi csoport munkajaval dapthan a
blintetés-végrehajtasi biro,

e./ aBirésagi Gazdasagi Hivatal tekintetében ameakéje,

f/ a megyei birésag itélkéz tevékenységével, vagy a megye
birbsagainak joggyakorlataval kapcsolatos panasetées az
illetékes kollégiumvezét

g/ a kollégiumvezét illetve a megyei birésag
elndkhelyettesének munkaja elleni panasz esetén egyen
birésag elnoke.

66. 8. A soron Kkivili Ggyintézés részletes szahdyaa birosagok
igazgatasarél és a birosdg ukadési szabalyairdl szol6
rendelkezések az irAnyadodak.

A soron kivlli tgyintézés elrendelésénél torekekieli az allampolgari
jogegyendség kdvetelményeinek betartasara.
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VIII.

A BIROSAGOK IGAZGATASA,
A VEZETES ESZKOZEI

A birésagok igazgatasa

67. 8. A birésagon igazgatasi munkat végez:

a birésag elndke,

a bir6sag elndkhelyettese,

a kollégiumvezé,

a kollégiumvezét-helyettes,

a fellebbviteli tanacs elndke,

a Megyei Biréi Tanacs elndke,

a Bir6sagi Gazdasagi Hivatal vaget

a csoportvezétés

minden olyan személy, aki erre sz0Ol6 tartos, vaggti megbizast
kap a megyei birésag elnokkt

68. 8. Veszprém megye birésagainak egyszemélyilotelevezedje a

megyei birésag elndke, aki hatas és feladatkoré@wgk részét a

Szervezeti és Kkodési Szabalyzat keretei kozott tartdésan, egyébbeeti
jelleggel mas személyekre atruhazhatja.

69. 8.A meqgyei birésag elndkének feladatkore:

1./

2./
3./
4./
5./

6./
7./

A megye birésdgainak igazgatasi szempontbdEndraltalanos
irdnyitasa,

a munkaszervezet és humanpolitika iranyitasa,

altalanos képviselet,

a munkarend szabalyozasa,

pénzugyi-, létszam-, épllet-, anyaggazdalka@itasinos iranyitasa s
fellgyelete,

a jogi beosztasu és fizikai allomanyud dolgozmdemélyi Ugyei,
a szolgalati viszony létrehozasaval, megszésétel, a fegyelmi,
kartéritési, és egyéb ugyekkel kapcsolatos intizkek,



8./

9./
10./

11./
12./
13./
14./
15./
16./

17./
18./

19./
20./
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munkaszervezeti egységek létrehozasa, szerveeddpitésik
meghatarozésa, az igazgatasi wez&inevezeése,

a Birosagi Gazdasagi Hivatal altalanos felUgpgel

a bel§ ellersr, rendvédelmi és biztonsagi munkakort ellatok
fellgyelete,

a statisztikai adatgjés és nyilvantartas szervezeése és fellgyelete,
a soronkiviliséggel kapcsolatos lgyintézeés,

a titkos Ugyiratkezelés,

"M" terv,

kapcsolat a sajtéval,

az Osszbiroi Ertekezletek, innepek, kozoss@gogramok
szervezese,

kulfoldi kapcsolatok szervezése,

kapcsolattartas az Orszagos lgazsagszolgaltitmaccsal, annak
elnbkével és a tanacs hivatalaval,

kapcsolattartas dibildoz, vadképviseleti és mas szervezetekkel,
egyeb.

70. 8. A meqgyei birdsag elndkhelyettesének feladatkore:

1./

2./
3./
4./
5./
6./

7./

8./

9./

A megyei bir6sdg elndkének tavolléte eseténalanaltalanos
helyettesitése /a helyettesitési jogkér nem tedjeadjogi beosztasu,
€és a vezét beosztasban dolgozék fontosabb személyi
ugyeire, kulonbésen a  szolgalati  viszony létesigsé
megszintetésére, fegyelmi, kartéritési eljaras dmeétyezésére,
mingsitésére és kitiintetésére, valamint a soron kibéikmelésre/.

A tisztvisebk és irnokok személyi Ugyeinek intézése, és az
igazsagugyi alkalmazottak értékelése,

a birésaggal szolgalati, vagy munkaviszonybatilke dolgozdk
felvételének dlkészitése,

az ulnoki tgyek intézése,

az oktatasfeléti feladatok ellatasa,

a konyvtar, a Buntetés-végrehajtasi Csoportagstromirodak elvi
irdnyitasa és felligyelete,

a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetts8gb eredd feladatok
irAnyithsa és szervezése az elndkhelyettesi irodaetyenek
kozremikodeéseével

az Informatikai Mihely munkajanak iranyitdsa és a birdsagok
szamitastechnikai fejlesztésének szervezése,

szakédi Uugyek,



10./
11./
12./
13./
14./

15./
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iratselejtezés, az irattarak kezelése, nyvautgtbeszerzeés,
érdekvédelem, és sport Ugyek,

foglalkozas-egészségugyi és egyéh@izsgalatok szervezése,

a vezei eértekezletek levezetése,

A nemzeti trénerek munkajaval kapcsolatoszdgéasi feladatok
ellatasa,

Az Uvegzseb térvénnyel kapcsolatos feladatok.

71. 8.A kollégiumvezebk igazgatasi feladatai:

1./
2./

3./
4./
5./

6./
7./

A biré munkajanak értékelése,

az elvi jelerisédi birésagi hatarozatok @jése, illetve a Birdsagok
szervezetél és igazgatasarol szold térvény 28. §-aban faapfalt
megvalositasadhoz sziikséges igazgatasi munka,

a szakmai napok témakorének meghatarozasa,

a szakag szerinti panaszlgyek intézése,

a jogszabalyban, vagy a megyei birosag elndtké rheghatarozott
egyéb igazgatasi feladatok ellatasa,

a jogegyseégi dontésekhez sziukségismptsztés ékeszitése,

a kollégiumvezéthelyettes munkajanak iranyitasa, a kollégium
mikodési szabalyzatdhoz és éves munkatervéhez igazoeda
megyei birésag elndkével tortergyeztetés utan.

72. 8. A fellebbviteli tanacs elnokének feladatkore:

1./

2./
3./

4./

A tanacs elndke felel a tanacshoz tartozo Uggekaz eljarasi és
ugyviteli hataridk megtartasaért.

Iranyitja az élado6 birok kozotti lgyelosztast,

az itélkezési gyakorlat fontos kérdéseire fggha kollégiumvezét
figyelmét,

tanacselnoki feljegyzéseket készit, és vélemaémijvanit a birak
tevékenységét, amelyeket legalabb évente egyszer az érintett
biréval ismertetni kell, a 2005. évi 7. sz. OIT Isalyzat
rendelkezései szerint.
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73. 8.Helyi, munkaugyi birésag elnékének igazgatasi feladai:

Az altala vezetett bir6sadg iranyitasa, kivéve aroka jogkoroket,
amelyek a megyei birésag elndkének, vagy elndkhels@nek
feladatkorébe tartoznak. Az orszagos hirdetményivatartas részeére
tovabbitand6 adatszolgaltatas efleaése a megyei birésag elndke altal
kijeldlt megyei bird szakmai felligyelete mellett.

74. 8.A Meqyei Bir6i Tanacs elndkénekgazgatasi feladatai:
Ellatja a térvényben raruhazott feladatokat.

75. 8.A Birésagi Gazdasagi Hivatal vezdiiének feladatkore:

Az allamhaztartasrol szolo, és pénzigyi torvényeklse gazdalkodasra
vonatkozé mas jogszabalyokban, és OIT szabdlyzatgkla birosagi
SZMSZ-ben, valamint a Birésagi Gazdasagi Hivatalyrégdjében,

munkatervében meghatarozott iranyitd, szefvég elledrzé feladatok

ellatasa

76. 8.A csoportvezed feladatkore:

A megyei birdsag elndkének a csoport létrehozdsandeb okiratdban,

illetve a munkakdri leirasban meghatarozott felakiat latja el. Ezen belll

kulénosen

- szervezi, s ellgrzi a csoport munkajat,

- kapcsolatot tart az illetékes kollégiumvered,

- intézkedik az észlelt késedelmek, hianyossagok habak
megsziintetése irant,

- a megyei birésag elndke felé tett nyilatkozattalgykelmi és
kartéritési eljarast kezdeményez,

- a cégcsoport vezgie részt vesz a cégbirak vizsgalatdban és
segiti a cégszerkesktmunkajanak értékelését,

- a buntetés-végrehajtasi csoport és a végrehagi@port vezdije
ellatja az SZMSZ 26-28. §-aban irt feladatokat.

A vezetés modszerei és eszkozei

77.8. A birosagi vezetés mobdszerét meghatarozzdizalmi elv,
amely arra épit, hogy a munkaszervezékddésében legfontosabb
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az ott szolgalatot teljesit személyek hivatastudatbol szarmazé
ontevékenysége.

78. 8. A birésagi munkaszervezetikiidtetésében kilénleges szerepe van
a torvényekben, és mas jogszabalyokban, OIT szzdtalkban, és a
megyei bir6sdg elndkének utasitdsaibanéreel megfogalmazott,
nyilvanos, kovetkezményeiben is nyomon kovethetmikodtet
automatizmusoknak /pl. Ugyelosztasi automatizmuglyazati rend,
elémeneteli rendszer, az tgyiratok mozgasanak meamase, stb./.

79.8. A birésagi testiletek a jogszabalyban rajuluhazott

jogkdrben, egyébként a megyei birésag elndkéndkérkesére
- altalaban tavlati, stratégiai kérdésekben - hkzmntést, illetve
fogalmaznak meg véleményt.

80. 8. A testlleti dontések - ha csak jogszababgyvOIT szabalyzat
mast nem mond -, a megyei birésag elndkét nenk.kati eltérés
okat azonban az elndk az illetékes testileti seétt indokolni koteles.

A tervezés:

81. 8. A megyei birosag elndke - kinevezésénelesteldbtartamara -
kijeloli a birésag legfontosabb stratégiai célja#t elnoki palyazat

alapjan.

A stratégiai célkiizések megvaldsitasarél, vagy az elmaradas okairél a

megye bir6i karat Osszbiréi Ertekezleten tajékgztat

82. 8. A megyei birdsag elntke a naptari évre etetibunkatervet készit a

kollégiumok, a helyi birésagok elndkei, a munkaudprésag
elnbke, a biréi tanacs, és az érdekképviseleti vekefjavaslatainak
figyelembevételével.

83. 8. A helyi bir6sagok munkatervet nem készitenek
84.8. A megyei birésdg elndke a pénzlgyi-, létszaneés

épuletgazdalkodasi, valamint humanpolitikai ell@ggeit tervezi,
és a Vezél Ertekezletnek bemutatja.



85. 8. A megyei birésag kulfoldi kapcsolatainakvézese a megyei
birosag elnokének feladata, s azokat a \&ezefrtekezlet
megtargyalja.

86. 8. Az informatikai fejlesztés koncepciojanak #gsegvalositasanak
felelose a megyei birdsag elndkhelyettese.

87. 8. Minden évben koételéza hatékony és takarékos gazdalkodas
szempontjainak megtervezése.

Ertekezleti rendszer:

88. 8. Veszprém megye birésdgain a munkaszerveegfontosabb
feladatainak meghatarozasa, a célokidése, a vezét munka
ellerdrzése és befolyasolasa érdekében értekezleti remndsikodik.

89. 8. Az Osszbir6i Ertekezlaésztvewi a birosagok szervezebbrés

igazgatasardél szold térvényben meghatarozott pdakhallgatoként
jelen lehetnek a birdsagi titkarok, fogalmazoletik a Birésagi Gazdasagi
Hivatal vezedje.

90. 8. Az Osszbir6i Ertekezlet ellata a torvényberaruhazott
feladatokat, meghallgatja a megyei birésag elnékdajékoztatdjat,

arrél véleményt nyilvanit, és a tudomasul véiledzavazassal hataroz.

Az Osszbir6i Ertekezleten elhangzott kérdésekite ¢te ellenvetésekre az

elndk, vagy az altala megbizott személy haladéktalazoban, illetve az

ugy jellegére figyelemmel, 8 napon belil irasbalaszol.

A vélasz tartalméat a megye birdi karaval megéerabdon ismertetni kell.

91. 8. Vezdii Ertekezlet a munkaterv tartalmatdl fiiggn évi 4-6
alkalommal Ul 6ssze.

A Vezebi Ertekezletet a megyei bir6sag elndkhelyettesgahdssze, s

azon 6 elnokol. Az értekezlet tematikajat a megyei bigdsindke és

elndkhelyettese - a vedgdrsak vélemeényét figyelembe véve - hatarozza

meg.
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Résztvevi: megyei birosdg elndke, elndkhelyettese, kolléyiezebi,
kollégiumvezet-helyettese, a megye birésagainak elndkei,
elndkhelyettesei, csoportvedgt a Megyei Bir6i Tanacs elndke és a
Birésagi Gazdasagi Hivatal veégt
92. 8. Megyei birésaqgi vez@tertekezlet:

A megyei birésag elntke - esetenként - az egydyenoperativ
iranyitas segitése érdekében megyei birdsagidiemttkezletet tart.
Azon részt vesz a megyei birésag elndkhelyettesbediumvezeti, a
Megyei Biréi Tanacs elndke és a Birdsagi Gazdakhgmtal vezedje.
Az értekezleten mas meghivott is részt vehet.

93. 8. UInoki értekezlet

A megyei birdsag elndkhelyettese, a helyi és mig¥abirdsag
elndke a tarsasbiraskodas szinvonaldnak emelés&ébeh az Uln6kok
részére évente eqgy értekezletet tart.

94.8. A birésag elnbke az igazsagugyi alkalmakottszolgalati
jogviszonyardl szOl6 jogszabaly hatalya alé ezemélyek részére
évente egy értekezletet szervez.

A vezeb utasitasi joga:

95. 8. Barmely bir6sagi veZeta munkaszervezetet éwntbarmely
kérdésben  altaldnos, csak egyes  személyekre, vagy

munkatertletekre, illetve konkrét esetre, vagy sdgrma vonatkozodan

- koteled - utasitast adhat ki.

Az utasitds nem Utkdzhet jogszabalyba, az Orszhgrsagszolgaltatasi

Tanacs szabdlyzataba, és a bir6sag szervezetilkéglési szabalyzataba.

Az utasitasban foglaltak teljesitését megtagadmi lebet, ez azonban nem

akadalya a szolgalati, illetve munkaviszonyb6l sm#d jogvita

kezdeményezésének.

A dolgozdk szélesebb korét édntitasitas kiadasaddt az érdekvédelmi
szervezetekkel egyeztetni kell.



Az ellendrzés:

Kollégiumi vizsgalat:

96. 8. A megyei birésag kollégiuma az egysegeskeizélsi gyakorlat

biztositdsa érdekében - munkarendje alapjan - zlembirGsagi
gyakorlatot egy-egy jogterileten. Az elemzés az ellgyérdemi
megvizsgalasan alapul.

97. 8. A megyei birésag kollégiuma a sajat munkatealapjan kiizott

kollégiumi Ulés és a szakmai anyaganakéké&szitése, a megyei
bir6sag elntkének, illetve az Orszagos lgazsagaltatgsi Tanacs
felkérésére - a torvény keretei kozott, és a birggetlenséget nem érint
maodon - konkrét tigyekben vizsgalatot folytathat.

98. 8. Az illetekes kollégium vezge vegzi a bir0 munkajanak

értékeléséhez szikséges alkalmassagi, illetve Insklansagi
vizsgalatokat, ezt azonban jogosult a kollégiumtiehelyettesre és —
legfeljebb — tanacsveigteosztasban Iébirdra atruhazni.

A tanacselnoki feljeqyzés:

99.8. A masodfokon eljar6 tanacs elnbke - a tangot

bevonasaval - a jogszabalyok és OIT szabalyzatdazervezeti és
mukodési szabalyzat, valamint a megyei birésag elmékéutasitasa
szerint tanacselndki feljegyzéseket készit.

Helyi, munkaliqyi birésag elnokének beszamoltatgssetésvizsgalat:

100.8. A megyei birésag elndke haromévenként ardsbagy a vezéi
értekezleten széban beszamoltatja a helyi biréséfjaikeit /1999.9. OIT
szabalyzat 19. § /2/ bekezdés/.

101.8.A megyei birésag elndke, vagy az Aéltala nmgb személy
barmikor vizsgalatot folytathat a hataskérébe otart barmely
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bir6sagon, a vizsgélatokat azonban - lébé&g szerint - tervezni kell.

102.8.Rendkivili eséit eltekintve a vizsgalatrdl, annak céljarol, illetv
okardl, valamint idpontjarél az érintett bir6sag veégt legaldbb

15 nappal korabban, irdsban, tajékoztatni kell.

103.8.Minden vizsgalat eredmeéngires a tett intézkedéseékra Vezebi

Ertekezleten be kell szamolni.

Az Ugyviteli szabalyok és munkarend betartasanak@lzése:

104.8.Valamennyi birésagi vedet munkakdri kotelezettsége az
ugyviteli szabalyok és a munkarend betartdsa, @mrtdsanak

ellensrzése.

Kotelessége tovadbba a vemstk a célszér, hatékony és takarékos

munkaid-kihasznalas, pénzlgyi és egyéb gazdalkodas, ghkni

szabalyai betartasanak elierése.

Ehhez a megyei birésag elndke, illetve kilon enlyedéellett a megyei

bir6sag elntkhelyettese a kietdlensrt megbizhatja.

Jelentéstételi kdtelezettséq:

105.8.A megyei birésag elndke és elndkhelyetteae, helyi és

munkatigyi birésag elndke az iranyitasa ala tartbrisdg barmely
birdja és mas dolgozdja szamara - az itélkezésmétdaem éririt -
kérdésben jelentéstételi kotelezettséget irtdéat el

106.8.Mas birésagi vezetjelentéstételi kotelezettséget a feladatkore
ellatasadhoz szikséges korben irhét el

107.8.Az ugyek, ugyfelek, és a birosagi dolgoz@élesebb koreét

érint jelentéstételi kotelezettségoahsa akkor is csak a megyei
birésag elndkének kulon engedélyével torténhetedabként az érintett
kor csak egy birésagon bellli munkaszervezetet.érin
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108.8.Barmely mas birosagi veietilletve birdésagi dolgozd csak a
megyei birésag elntke altal adott megbizas alapjaat eb
jelentéstételi kotelezettséget.

A helyettesitési rend

109.8.A megyei birésag elndkét annak helyetteze) tavolléte esetén
a kijelolt kollégiumvezeét helyettesiti a 71. §. 1./ pontjaban irt
korlatok kozott.

110.8. A megyei birosag elndkhelyettesét a kijekitlégiumvezes, a
kollégiumvezeit a kollégiumvezét-helyettes, a kollégiumvezet
helyettest a megyei birdsagi tanacselnodk helyéttesi

111.8. A kollégiumvezét rangids tanacselndk akkor helyettesiti, ha az
adott kollégiumban kollégiumvezehelyettes nem tkdodik.

112.8.A cégbirésagi csoportvedtetz altala kijelolt cégbird helyettesiti.
113.8.A helyi birdésag elndkét annak helyetteseyol@téeben a
csoportvezét bir6, a Munkalgyi Birésag elndkét a Polgari

Kollégium vezetbje altal kijeldlt bird helyettesiti.

114.8 A Birosagi Gazdasagi Hivatal vejét annak helyettese, ai
tavolléte esetén kijel6lt személy helyettesiti.

115.8.Kezdlirodakban és barmely mas munkahelyen a helyetsgdité

a munkaltatoi jogok gyakorléja, a Veszprém MegB#@idsagon a
megyei birdsag elndkhelyettese dont.

Soron kivili eljaras elrendelése

116.8.A birésadg elndke a tarsadalom széles korgitég vagy a
kozérdek szempontjabdl kiemelkedelentsédi, tovabba fontos
igazsagugyi érdekd - barmely tigyben - soron kivili eljarast rendeleke
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Kivételes esetben rendkivili méltanylast érdemiaganérdekdl is az
intézkedésre sor kertlhet.

A rendelkezést irasban kell megtenni, s arrél adaig elndke - az elnoki
irodaban - jegyzéket koteles vezetni. A jegyzékiaetalmaznia kell, hogy
az elrendelés kérelemre, vagy hivatalbdl, mely égyks milyen elndki
szam alatt tortént.

117.8.Soron kivdli eljaras esetén a bird és mindés birésagi dolgozo

az ugyben 3 napon belul kételes intézkedést tévanpedig az gy
targyalasra alkalmas szakaszban van, a targyalastaBon belili ifre
Kittizni.

118.8..A soron kivli eljaras szabalyainak bet#taaz illetékes birdsag
elndke elledrzi.

IX. FEJEZET
A TOVABBKEPZES ES OKTATAS IGAZGATASA

119.8.A tovabbképzésért és oktatasért d&elelmegyei birdsagi
elndkhelyettes iranyitja

- a fogalmazdképzést,

- a birdséagi titkarok birdi munkara tortefelkészitéseét,

- szervezi az intézményesitett jogi tovabbképzést,

- a megyei birésag elndkének engedélye alapjan niegd@dmennyi
birésagi dolgozéval a tovabbképzéshez es
atképzéshez szikséges, a munkavallaléi jogokatkdslezett-
ségeket éririt szerddéseket,

- szervezi a szakjogasz képzést,

- a kulfoldi jogi tovabbképzés munkaszervezeti tel&t biztositja,

- irdnyitja a konyvtar riikodését

- a kozosségi jog megismerésének és a informatikmerietek
megszerzésének febsk,

- az Informatikai Mihely programjainak es a
nyelvi kurzusok koordinatora,
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- szakmai-tudomanyos palyazatokat ir ki,
- szervezi a Bir6sagi Ugyviteli Szabalyok elsajatita szolgalo
tanfolyamokat.

120.8.Az oktatassal kapcsolatos anyagi feltétddgdtositasa a megyei
birbsag elntkének, a szakmai szempontok meghasaoza
kollégiumok vezatjének kotelezettsége.

Az alkalmanként 3 napot eléb, vagy azt meghalad6 tovabbkepzésen
valo reszvételt ebzetesen engedeélyeztetni kell a megyei birdsag
elnokhelyettesével.

X. FEJEZET

TUDOMANYOS, KUTATOI ES ISMERETTERJESZT O,
SZOCIALIS TEVEKENYSEG, ERDEKVEDELEM.
KULTURALIS ES SPORTTEVEKENYSEG.

A BIROSAGI UNNEPKOR

121.8.A megyei birésag elntke biztositja d@kodési feltételeket, és
tevékenységében segiti a Megyei Birdi Tanacsdflagyar Birdi

Egyesilet megyei szervezetét, valamint az érdelkwédevékenységet az

un. reprezentativ szakszervezeti szervezetek saamar

Az igazgatasi tevékenység ezen részére vonatkozaakhatalyos

jogszabalyok és az Orszagos Igazsagszolgaltatasiacsa hatalyos

szabalyzatai.

122.8.A megyei birésag elndke koteles a MegyebdiBianacs, a Magyar

Biréi Egyesulet helyi szervezete és aikadd szakszervezeti
szervezetek véleményét bekérni a hatalyos jogsgakdDIT szabalyzatok
és a jelen Mkodési Szabalyzat keretei kdzott, tovaldlat tajékoztatni a
jogaik gyakorlasdhoz sztikséges informaciokrol.
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123.8.Az egyeslleti és szakszervezeti \dzetmeghivas alapjan — részt
vesznek a birdk, és mas birésagi dolgozok életndskakodrulményeivel
foglalkozo6 kérdések megtargyalasa esetén a Viegeekezleten.

124.8.Az érdekképviseleti szervek és szervezetekgymi bir0sagi
vezebi barmely kérdésben javaslatot tehetnek, illetvéeményt
nyilvanithatnak a megyei birésag elndkéhez cimaglatkozatukban.

125.8. A megyei birdsag elndke koteles tamogatnirésag dolgozoéinak
tudomanyos, kutatdi és ismeretterjésztevékenységét, valamint
nemzetkdzi kapcsolataikat.

Kiemelten tdmogatja a Magyar Tudomanyos Akadémiaszpeemi

Bizottsdga (VEAB) keretei, valamint a Magyar Jogagglet €és mas biroi

egyesuletekben végzett kutaté-, tudomanyos- ésréttageszé munkat.

A tamogatas etsorban a fenti szervezetek konferenciain vald
részvétel, a kiirt palydzatokon tértemészveétel, és tudomanyosivek
kiadasanak tAmogatasaban jelenik meg.

126.8. A megyei birésag - a jogszabalyok alapjarbiztositia és
megszervezi valamennyi bir6sagi dolgozo foglalkezgészségugyi

ellatasat.

Az ellatdsban a nyugdijas birésagi dolgozok is aggthetnek.

A vizsgalatok kore - a bir6sagi dolgozok igéryets az egészsegugyi

intézmény lehéiségébl fluggéen - barmely egészséglgyi szakterlletre

kiterjedhet.

127.8.A Dbir6ésagi dolgozok szervezetten vesznekztrés veéradoi
mozgalomban.

128.8 A szocialis pénzugyi segélyezés a megyeisaioelnokének
hataskorébe tartozik.

129.8.A birésdg minden rendelkezésre allo eszkozegiti a fiatal
hadzasok, vagy gyermekikkel lakasra vard, mas djiodolgozok
egzisztencialis problémainak megoldasat.

130.8.A birdosadg évenként - a karacsonybsihk ebtt - anyagilag
tamogatja nyugallomanyba vonult korabbi dolgozait.



131.8.A "Nyugdijas birésagi dolgozok alapitvanységitséget nyujt
az idbsebb koru, volt munkatarsaknak kulturalis programok
udiltetés, bel- és kulfoldi kirandulasok szervezékés finanszirozaséaval.
Az alapitvany fogadja a jovedelemadd 1 %-ara tethjdnlasokat.
A megyei birésag elndke minden évben felkéri a doddat a 13. havi
kulonjuttatas 3 %-anak megfalebsszeg alapitvanyi célu felajanlasara.

132.8.A birésag rendszeresen szervedjt@yeket nehéz sorsu, vagy
varatlanul, természeti csapas, vagy egyéb ok héatisult emberek
szamara.

133.8.A megyei birésag elndke anyagilag tamogajm évenként
megrendezésre kefill sportnapokat, k6zds kirandulasokat, a
kispalyas labdarugast, valamint minden szervepettttevekenységet.

134.8.A megyei birdsag diszterme helyet biztos@ipakmiveészeti,
irodalmi, zenei, ismeretterje$zt és mas kulturalis programok

megvalositasara.

135.8. A bir6saqi innepkor

- Minden év elé§ munkanapjan az Uj Ev készontése,

- minden év el negyedévében az Osszbir6i Ertekezlet keretében
kulturdlis és k6zosségi program,

- minden év majus 19-én k6zdsseégi innep szakmailtsdis
program ¢6sszeallitdsaval, valamint tavaszi kiraaskal,

- minden év augusztus 20. napjat kéveelss munkanapon
Nemzeti Unnep,

- A karacsonyi itélkezési sziinetet mégéen Karacsonyi Unnep.
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XI. fejezet
A gazdéalkodas egyes szabalyai

1./ Az elemi kéltségvetés tervezéséimnyzat modositasa.

1/1. A megyei birésag éves koltségvetése (elentiségvetés)
tervezése a targyévet meggl évben az OIT élrasaira figyelemmel két
Utemben (1. Gtem: 8ketes, II. GUtem: végleges koltségvetés) torténik.

1/2. A megyei birésag koltségvetési tervjavaslaaatBirOsagi
Gazdasagi Hivatal (BGH) késziti el: dsszefogja yihgirosagok onallé
szervezeti egységek igényeit, valamennyi igényliestfigyelembe venni.

1/3. A koltségvetési javaslatot a megyei birésaglet hagyja jova,
jovahagyas étkt ki kell kérni a Megyei BirGi Tanacs és az érdghkiseleti
szervek véleményéA helyi birosdgok gazdalkodas szempontjabdl nem
minésilnek onallé szervezeti egységnek

1/4. A tervjavaslat OIT-al valé egyeztetése soranegyei bir6sag
elnbke és BGH vezée koteles tajekoztatast adni a birdéi tanacs és az
érdekképviseleti szervek esetleges él@laspontjarodl, vélemeény@r

1/5. Az elfogadott koltségvetésoehnyzatain a feligyeleti szerv
hataskorében eszkdzolt méddositasrol a megyei lgr@dacke a birdi
tanacsot, az érdekképviseleti szerveket tajékaztat]

1/6. A megyei birosdg elnbke a jévahagyott koltsdgy
eléirdnyzatain beldl sajat hataskorében a részelyzatokat a BGH
vezebje javaslata alapjan a megyei vdietértekezlet megfelél
tajékoztatasa utan maodosithatja. A kiemelt, ikedvfelligyeleti szerv altal
megjeldlt ebirAnyzatok csak jogszabdlyok, illetve a felligyelstierv
engedélyével médosithatok.

1/7. A helyi birésagok az ellatmanybdl, illetve aegyei birdsag
elnbke altal esetenként célfeladatbdl  biztositotiGir@nyzatbdl
gazdalkodnak.

1/8. A helyi birésag elndkének létszam és szem@lyiatas
gazdalkodasi szabalyai.



a./ A helyi birésag elntkét az allami koéltségveesslpovahagyott
személyi juttatas élranyzaton belll a helyi bir6sagon szolgalatoett)
tisztvisebk, irnokok, fizikai dolgozok vonatkozasaban illetheg a
gazdalkodasi jogkor, kivéve a titkarokat, fogyaldieat, végrehajtasi
ugyintédket, végrehajto jeldlteket.

b./ A tisztvisebk, irnokok és fizikai alkalmazottak vonatkozasaban
magasabb vagy alacsonyabb fizetési osztalyl, dldbkozatl allasokra
valé atalakitas, allasok rendszeresitése, illetvegsnintetése, az
igazsagugyi alkalmazottak személyi juttatasainakdsa megtakaritasa
terhére meghatarozott Gk teljes &foglalkozasd munkaits vagy
részmunkaifls allashelyek rendszeresitése a megyei bird6sagkeelnd
jogkdre. E korben a helyi birésag elndke javaslast.

Atalakitas esetén az OIT SzemélyzetboBztalyanak tajékoztatasa
szlUkséges.

2. | Kotelezettségvallalas.
A kotelezettségvallalas részletes szabalyait az SZMnellékletét képez
kulon szabalyzat részletesen tartalmazza.

3/ Ellenjeqyzés.
Az ellenjegyzés az SZMSZ. mellékletét képekulon szabalyzat
részletesen tartalmazza.

4./ Kételezettségvallalasok érvényesitése.
Kotelezettségvallalasok érvényesitését az SZMSZlIékhetét képed
kulon szabalyzat részletesen tartalmazza.

5./ Utalvanyozas.
Az utalvanyozas rendjét az SZMSZ. mellékletét képezlon szabalyzat
részletesen tartalmazza.
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XIl. FEJEZET
A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.

Vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek a birak,B&H vezebje és
helyettese a belsellensr és a megyei birésagi végrehajtok.

A birdk 3 évente, a BGH veZgt és helyettese, valamint a kieksllersr

évente, a megyei birésagi végrehajtok kétévente znébs
vagyonnyilatkozatot.

Xl FEIJEZET

EGYEB RENDELKEZESEK

136.8.A Szervezeti és WMoOdési Szabalyzat &krasaitdol a helyi és
munkatigyi birésag elntke csak a szabdlyzat altegemgedett

esetekben térhet el.

Az elté rendelkezés kiadasara akkor kerulhet sor, ha arraegyei

bir6sag elndke éketesen engedélyt adott. Egyébként az eltéréseket a

Vezeti Ertekezletnek meg kell targyalnia.

137.8.A Szervezeti és KoOdési Szabalyzat &ltal nem érintett
kérdésekben az Ugyrendek, munkatervek és elndditasok az

irAnyadoak.

138.8. A Szervezeti ésikodesi Szabalyzatnak része a Veszprém Megyei
Birésag 2006. évre megallapitott Koltségvetési Alapanya.

XIV . FEJEZET
HATALYBALEPTET O RENDELKEZESEK

139.8.A 2006.ELI11.B.9/7. szam alatt kiadottikddési szabalyzat hatalyba
|épésével - amennyiben azt az Orszagos lgazsagdznési Tanacs
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elfogadja — a 2004.ELII.B.43. szam alatt kiadottikiodési
szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen Szervezeti és tkodési Szabdlyzat elfogadasaval a korabbi
SZMSZ hatalyat veszti.

A jelen és 2008.EL.II.B.10/5 szam alatt kiadottefSezeti és
Mikddeési Szabalyzat 2009. januar 1 napjaval 1ép yizdal

A 2009.EL.II.B.29 szamu modositas alatt kiadseervezeti és
Mukodési Szabalyzat 2010. januar 1 napjaval [ép yizaal

A 2010.EL.II.B.16 szam alatt kiadott Szervezeti EHKikodeési
Szabalyzat modositas 2010. majus 1 napjaval eyt

140.8.A Szervezeti és WModési Szabalyzat megismertetéséra
bir6sagok elndkei gondoskodnak.

Dr. Horvath Gyorgy
a Veszprém Megyei Birdsag
elndke



FUGGELEK

Veszprém megye birdésagainak Szervezeti ékddési Szabalyzata az
alabbi jogforrasokon alapul:

a birosdgok szervezebér és igazgatasarol sz6l6 1997. évi
LXVI. torvény;

a birdk jogallasardl és javadalmazasarol szél671%vi LXVII.
torvény;

az igazsagugyi alkalmazottak szolgalati jogvigZwal sz6l6 1997.
évi LXVIII. térvény;

az allamhaztartasrél szold 1992. évi XXXVIIl.ntény és annak
végrehaijtasi rendeletei;

a koztisztvisdlkrol, illetve kdzalkalmazottakrél sz6l6 valamennyi
jogszabaly és a Munka Torvénykonyve;

a birésagi Ugyvitel szabdlyairdl szol6 14/200211(01.) M
rendelet;

a birosagok igazgatasaroél szolo 1999. évi 9. 2AMU szabalyzat;

a birésagok Szervezeti ésikbdési Szabalyzatanak alapeldéir
sz0I6 47/1999. /V.5./ OIT hatarozat;

az elektronikus informéaciészabadsagrol szol6 2@95XC torvény
szerint a birésagi hatarozatok gyujteményének kémzével
kapcsolatban a birésagokra harul6é feladatok végést@amol szold
2007. évi 3. sz. OIT szabalyzat,

a birdk és igazsagugyi alkalmazottak vagyonnyilzdkaételédl,
kezeléséil és ellerzéséél valamint az abban foglalt adatok
védelméél szold 1997. évi LXVII. térvény, az 1997. évi LXNI
torvény, tovabba a 2001. évi 6. sz. OIT szabalyzat,

az egyerdl banasmodrél és az esélyegymélg ebmozditasarol
sz0I6 2003. évi 125. torvény
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Mellékletek:

- 2001.EL1I.B.62 tbbbszdor modositott Onkoltségsitaan
szabalyzat,

- 2004. EI. 1l. B. 19. szabalyzat a soron Kkiviliyiigézeés
elrendeléséil,

- 2005.EI.1.B.10/7. a birésadgok tkbddéséhez kapcsolodd
kozérdeki adatokra vonatkozé tajékoztatas rendljé&szolé
szabalyzat,

- 2005. El. XVII. A. 5. Veszprém Megyei Bir6saganfatikai
biztonsagi szabalyzata,

- 2006.ELl.11.B.6. szabalyzat a kotelezettségvatlala
utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rdmdjés
ennek 1. sz. melléklete.

- 2006. El. II. B. 16 sz. szabalyzat a kozbeszebtés

- 2006.EL.11.B.40 a gazdalkodasi integralt inforikat
rendszerrel tamogatott gazdasagi €s specialis dgros
folyamatok szabalyozasa,

- 2006.ELII. B. 23, kulfoldi kiklldetésre, napiddj és
koltségtéritésre vonatkozé szabalyzat,

- 2006. ELI1.B.7, a Veszprém Megyei Birésag géampjareinek
Uzemeltetési és igénybevételi rendjéz6l6 szabalyzat,

- 2007 EL 1. B. 38. sz szabalyzat a kotelezettgétjalasi
szabalyzat modositasarol,

- 2007.El. IV. C. 1/3 sz. balsllensrzési kézikdnyv,

- 2008. EI. 1. B. 47/3, Veszprém megye birésagainak
esélyegyerdlségi terve,

- 2008. El. XVI. A. 4/9, élelmezési szabalyzat (&iesi
uduls),

- BGH.51/2008/1, Cafetéria szabalyzat

*2008. evi moédositas (2008. ELIl. B.10/5)
*2009 évi médositas, (2009. El. 1. B. 29.)
*2010. evi moédositas (2010. ELII.B.16.)



